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Gothaer UnternehmensKonzept 
Erfassungsbogen Erstgespräch

Das Unternehmen   Name der Firma 

   Straße, Hausnummer 

   PLZ, Ort 

   Telefon 

   Fax 

   Homepage 

   E-Mail 

Ansprechpartner   Name 

   E-Mail 

   Telefon 

Ansprechpartner für   Name 
Versicherungsfragen    E-Mail 

   Telefon 

Rechtsform   

Branche     Handel   Handwerk   Dienstleistung

     Produktion   Freiberufler 

     

Betriebsbeschreibung /   
Was macht Ihr Unternehmen   

   

   

   

   

Mehrere Betriebsstätten /    Firma 
Anschriften?   Straße, Hausnummer 

   PLZ, Ort 

   Firma 

   Straße, Hausnummer 

   PLZ, Ort 

Betriebsgebäude      gemietet   gepachtet   Eigentum 

Gebäudewert in Euro   

11
80

09
 –

 0
3.

20
22
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Mitarbeiter   Anzahl gesamt  Vollzeit  

   Teilzeit  Minijob 

   Anzahl kaufmännisch tätig 
   (Innendienst und Außendienst) 

   Anzahl handwerklich/körperlich tätig 

   Anzahl Akademiker 

   Anzahl Führungskräfte 

Jahresnettoumsatz   

Lohn- / Gehaltssumme   

Durchschnittsgehalt   

Wert Betriebseinrichtung   

Waren / Vorräte   

Fahrzeuge   

Maschinen stationär    Wert 

    Wert 

    Wert 

Maschinen fahrbar    Wert 

    Wert 

    Wert 

Elektronik / Maschinen /     Wert 
Kommunikationsanlagen    Wert 

    Wert 

    Wert 

    Wert 

Bestehende Verträge    Absicherung Unternehmen 

    

    

    

   Versicherer 

    

   Absicherung Mitarbeiter 

   Versicherer 

   Besteht ein Tarifvertrag?    ja   nein

Weitere Sozialleistungen    Sachbezug Höhe: 
des Arbeitgebers?

    VWL  Höhe: 

Besteht eine betriebliche    ja   nein
Altersversorgung?

   Zuschuss   

Besteht eine betriebliche    ja   nein
Krankenversicherung?

    Ambulant   Stationär   Zahn   Budget

Besteht eine    ja   nein
Gruppenunfallversicherung?
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Besteht eine Absicherung    Tod   schwere Krankheiten   Altersversorgung
für den Unternehmer?

Besteht eine Absicherung    ja   nein
gegen Cyber-Risiken?

Besteht eine Absicherung    ja   nein
für die persönliche Haftung 
der Geschäftsführer?

Wie wird üblicherweise mit den     Anschreiben durch Arbeitgeber
Mitarbeitern kommuniziert?

    Informationsveranstaltung

    E-Mail-Newsletter zur regelmäßigen Information  
    über einzelne Schwerpunkte

    Internet-Portal

    Rundmails des Unternehmens

      direkte Ansprache durch Schlüsselpersonen

      Broschüren zur Auslage

      Intranet-Rechner

      Aushänge in Gemeinschaftsräumen / Kantinen

      Gehaltsbeileger

      Sonstiges 

Gibt es einen Betriebsrat?     ja   nein

Besonderheiten /   
Wünsche / Ziele   

   

   

   

   

   

   

   

Nächster Termin   

Datum   

Platz für Notizen   
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